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Учебная программа курса

О программе: 
	 Актуальность данного курса повышения квалификации состоит в том, что он
направлен на повышение профессиональной компетентности и психологической
грамотности сотрудников в вопросах организации педагогического процесса по
деловому русскому языку в образовательных организациях и других учреждениях. 
Развитие у обучаемых коммуникативных навыков в сфере делового этикета,
включающих в себя совокупность знаний, способностей и умений, которые
используются для установки межличностных контактов в области официального
общения. 
1. Повышение опыта и приобретение новых навыков в области развития деловой речи;
2. Формирование готовности обучаемых к успешному официально-деловому общению;
3. Освоение на практике навыков эффективного общения в различных
профессиональных ситуациях. 
По окончании программы слушатели приобретут новые:
Знание:
-языковых правил, присущих официальному стилю;
-назначения делового стиля;
-наиболее часто совершаемых стилистических ошибок.
Умение:
-оценивания делового текста на предмет соблюдения установленных стилистических
правил;
-нахождения в деловой переписке ошибок, присущих официальному стилю, и их
исправление;
-правильного использования справочной литературы для получения нужной
информации;
-грамотного составления и оформления деловых бумаг.
Кроме того, обучающиеся овладеют знанием стилистических нормативов и навыками
правок текста в соответствии с установленными стандартами.
Профессиональные компетенции:
-использование этико-правовых норм при проектировании социально-значимых
проектов, регулирующих межличностные отношения, а также взаимодействие с
обществом и окружающей средой. 
-самостоятельное применение методик и обучающих средств познания, а также
планирование и реализация самосовершенствования в области нравственности,



интеллекта, физической культуры и профессиональных компетенций.
-способность давать критическую оценку своим достоинствам и недостаткам при
помощи коллег и делать необходимые выводы.
-владение официально-деловой речью.
-умение создавать и корректировать тексты официально-делового назначения.
-понимание логики высказываний и рассуждений.

Категории обучающихся: 
	 Педагоги, специалисты системы образования, специалисты по методике обучения,
преподаватели по программам дополнительного обучения, преподаватели, а также
специалисты, направления подготовки и специальности которых соответствуют
профилю направленности дополнительной общеобразовательной программы,
осваиваемой учащимися, или преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).

Оценка качества: 
	 Промежуточная и итоговая аттестации в форме тестов.

Форма обучения: 
	 Заочная. В процессе обучения применяются исключительно дистанционные
образовательные технологии и электронное обучение.

Итоговая аттестация: 
	 Итоговая аттестация включает теоретическую и практическую составляющие:
итоговый экзамен по теоретической части обучения и предоставление материалов по
практической части обучения. Итоговая аттестация осуществляется в дистанционном
режиме. 
	Это означает, что слушателю будет предложен билет, на который необходимо будет
ответить за определенный промежуток времени.

Выдаваемый документ: 
	По окончании курса учитель получает печатное удостоверение о повышении
квалификации установленного образца. Удостоверение высылается Почтой России
(доставка бесплатна).

 Координаты оргкомитета:

 Адрес сайта: www.ropkip.ru

 Электронный адрес: info@ropkip.ru

 Фактический адрес: 655017, Россия, Республика Хакасия, г. Абакан, ул. Пушкина, д. 165,
пом., 7н

 Телефон: +7 (953) 255-99-00

 


