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1. Общие положения
1. Настоящее Положение содержит основные требования пожарной безопасности, устанавливающие правила поведения людей, порядок организации работы и содержания территорий, зданий, сооружений, помещений и других объектов учреждения (далее – объекты) в целях обеспечения пожарной безопасности и является обязательным для исполнения всеми работниками учреждения.
2. Положение разработано в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», Приказа МЧС России от 18.11.2021 № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности».

3. Работники допускаются к работе на объектах учреждения только после прохождения противопожарного инструктажа.

2. Обучение мерам пожарной безопасности
4. Лица, являющиеся ответственными за обеспечение
пожарной безопасности на объектах учреждения не имеющие среднего профессионального и(или) высшего образования по специальности «Пожарная безопасность» или направлению подготовки «Техносферная безопасность» по профилю «Пожарная безопасность», лица, на которых возложена трудовая функция по проведению противопожарного инструктажа, проходят обучение по дополнительным профессиональным программам - программам повышения квалификации в области пожарной безопасности.
5. Обязанности по обучению лиц на которых возложена трудовая функция по проведению противопожарного инструктажа в зданиях учреждения возлагаются на заместителю директора ( по безопасности).
6. Обучение работников по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности проводится, начиная с даты истечения сроков периодичности обучения по программе пожарно-технического минимума.

3. Организация противопожарного обучения
7. К проведению противопожарных инструктажей привлекаются лица, прошедшие обучение мерам пожарной безопасности по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности, либо лица, имеющие образование пожарно-технического профиля, либо лица, прошедшие процедуру независимой оценки квалификации, в период действия свидетельства о квалификации.

8. Противопожарные инструктажи проводятся по программам, разработанным лицами, указанными в пункте 4 настоящего Положения, и утверждаются руководителем учреждения.

9. Противопожарные инструктажи проводятся с использование актуальных наглядных пособий и учебно-методических материалов в бумажном и (или) электронном виде, разработанных на основании нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных документов по пожарной безопасности.

10. Вводный противопожарный инструктаж в образовательном учреждении проводится до начала выполнения трудовой деятельности:

1) со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу, в том числе временную в учреждение;

2) с лицами, командированными, прикомандированными на работу в учреждение;
3) с иными лицами, осуществляющими трудовую деятельность в учреждении, по решению руководителя организации.

11. Вводный противопожарный инструктаж проводится ответственными за обеспечение пожарной безопасности объектов учреждения и прилегающей территории, на основании разработанной программы противопожарных инструктажей.

12. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится непосредственно на рабочем месте до начала трудовой деятельности:
1) со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж;
2) с лицами, которым поручается выполнение новой для них трудовой деятельности в учреждении.

13. С учетом структуры и численности работников учреждения допускается совмещение проведения вводного противопожарного инструктажа и первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте в случаях, установленных порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
14. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в полгода со всеми лицами, осуществляющими трудовую деятельность в учреждении, с которыми проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте.

15. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
1) при введении в действие новых или внесении изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности;

2) при нарушении лицами, осуществляющими трудовую деятельность в учреждении, обязательных требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;

3) в случае перерыва в осуществлении трудовой деятельности более чем на 60 календарных дней перед началом осуществления трудовой деятельности на объектах защиты учреждения;

4) по решению руководителя учреждения или назначенного им лица.
16. Объем и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяются в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.

17. Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую деятельность.

18. Проведение противопожарных инструктажей завершается
проверкой соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или деятельность в учреждении, требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, которую осуществляет лицо, проводившее противопожарный инструктаж.

19. Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, по итогам проведения противопожарных инструктажей, к осуществлению трудовой деятельности не допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений.

20. О проведении противопожарного инструктажа производится запись в журнале учета противопожарных инструктажей. Допускается возможность оформления журнала учета противопожарных инструктажей в электронном виде.
4. Общие требования пожарной безопасности
21. При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) должностным лицам учреждения необходимо:

1) немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану с указанием наименования объекта защиты, адреса места его расположения, места возникновения пожара, а также фамилии сообщающего информацию;
2) принять меры по эвакуации людей, а при условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей меры по тушению пожара в начальной стадии.

22. При проведении подрядными организациями работ по ремонту и реконструкции действующих объектов, ответственность за противопожарный режим несут руководители подрядных организаций. Границы ответственности прописываются в акте-допуске производства работ. При заключении договора на аренду объектов учреждения, должны быть определены условия и ответственность за противопожарное состояние и противопожарный режим объекта в договоре аренды.

23. В зданиях и помещениях учреждения проводятся не реже 1 раза в полугодие практические тренировки по эвакуации лиц, осуществляющих свою деятельность на объекте защиты с массовым пребыванием людей, а также обучающихся и других лиц, находящихся в здании, сооружении. 
24. Руководитель учреждения, или лица, исполняющие их обязанности, несут ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности в кабинетах, на рабочих местах подразделений, отделов. В целях распределения функциональных обязанностей по обеспечению выполнения требований пожарной безопасности в  приказах образовательной организации указывается лица, на которых возлагается обязанности по
1) обеспечению содержания наружных пожарных лестниц, наружных открытых лестниц, предназначенных для эвакуации людей из зданий и сооружений при пожаре, а также ограждений на крышах (покрытиях) зданий и сооружений в исправном состоянии, их очистку от снега и наледи в зимнее время;
2) организации не реже 1 раза в 5 лет проведения эксплуатационных испытаний
пожарных
лестниц, наружных
открытых
лестниц, предназначенных для эвакуации людей из зданий и сооружений при пожаре, ограждений на крышах с составлением соответствующего протокола испытаний и внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты;

3) обеспечению наличия знаков пожарной безопасности, обозначающих в том числе пути эвакуации и эвакуационные выходы, места размещения аварийно-спасательных устройств и снаряжения, стоянки мобильных средств пожаротушения;
4) обеспечению проверки огнезадерживающих устройств (заслонок, шиберов, клапанов и др.) в воздуховодах, устройств блокировки вентиляционных систем с автоматическими установками пожарной сигнализации или пожаротушения, автоматических устройств отключения общеобменной вентиляции и кондиционирования при пожаре с внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты;

5) ;обеспечение первичными средствами пожаротушения; в том числе огнетушителями по установленным нормам, а также обеспечение соблюдения сроков их перезарядки, освидетельствования и своевременной замены, указанных в паспорте огнетушителя. Учет наличия, периодичности осмотра и сроков перезарядки огнетушителей ведется в журнале эксплуатации систем противопожарной защиты;

6) соблюдение требований действующих нормативных документов по пожарной безопасности.

25. Работники учреждения обязаны:
1) соблюдать требования противопожарного режима;
2) в случае обнаружения пожара действовать согласно инструкции «О мерах пожарной безопасности».

26. Запрещается:
1) размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуационных выходов;

2) оставлять по окончании рабочего времени необесточенными электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, за исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и(или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

3) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия;

4) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

5) эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами;

6) использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

7) закрывать и ухудшать видимость световых оповещателей, обозначающих эвакуационные выходы, и эвакуационных знаков пожарной безопасности
27. Ответственные за пожарную безопасность и противопожарный режим на объектах учреждения обязаны обеспечить выполнение требований, предусмотренных статьей 12 Федерального закона от 23.02.2013 № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма, последствий потребления табака или потребления никотинсодержащей продукции». Ответственные за противопожарный режим на объектах учреждения обязаны обеспечить размещение на указанных территориях знаков пожарной безопасности «Курение табака и пользование открытым огнем запрещено». 

6. Обеспечение объектов первичными средствами пожаротушения
28. При определении видов и количества первичных средств пожаротушения следует учитывать физико-химические и пожароопасные свойства горючих веществ, их взаимодействие с огнетушащими веществами, а также площадь производственных помещений, открытых площадок и установок.
29. Выбор типа и расчет необходимого количества огнетушителей на объекте
(в помещении) осуществляется в соответствии с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации в зависимости от огнетушащей способности огнетушителя, категорий помещений по пожарной и взрывопожарной опасности, а также класса пожара.

30. В образовательном учреждении на каждом этаже размещается не менее 2-х огнетушителей с минимальным рангом тушения модельного очага пожара и расстояние до огнетушителя от возможного очага возгорания не должно превышать 20 метров

31. Каждый огнетушитель, установленный на объекте защиты, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус огнетушителя, дату зарядки (перезарядки), а запускающее или запорно-пусковое устройство должно быть опломбировано.
32. Огнетушители, размещенные в коридорах, не должны препятствовать безопасной эвакуации людей. Огнетушители следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5метра до верха корпуса огнетушителя либо в специальных подставках из негорючих материалов, исключающих падение или опрокидывание.
33. Огнетушители, отправленные на перезарядку, заменяются соответствующим количеством заряженных огнетушителей.

34. При защите помещений с вычислительной техникой,архивов и т.д. следует оборудовать эти помещения хладоновыми и углекислотными огнетушителями.

35. Для размещения первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря в зданиях, сооружениях, строениях и на территориях оборудуются пожарные щиты.

36. Использование первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.


