Использование справочно-правовых систем в профессиональной подготовке кадров
Немецкий философ Георг Зиммель утверждал, что: «Человек — образованный — тот, кто знает, где найти то, что он не знает». Справочная правовая система (СПС) и есть та самая возможность, которая позволяет любому желающему стать человеком образованным.
Профессиональная компетентность любого специалиста определяется как его готовность и способность принимать эффективные решения при осуществлении профессиональной деятельности на основе интегративных знаний, умений и опыта, а также личностных качеств. Целью образовательного процесса становится: не что знать, а что и как уметь. Применению знаний в области информационных технологий способствует работа со справочно-правовыми системами, которые в настоящее время активно используются в основном в обучении студентов юридических факультетов, что является вполне закономерным. В то же время подобные прикладные программы представляется возможным и обоснованным применять для обучения студентов и других направлений подготовки.
В действующих ФГОС СПО в качестве важных компетенций отмечаются следующие:
- Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;
- Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;
- Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
Использование справочно-правовых систем позволяет более эффективно реализовывать данные требования. Они могут применяться при изучении «Информационных технологий в профессиональной деятельности», а также при освоении правовых и экономических дисциплин, написании курсовых и выпускных квалификационных работ, сдаче экзаменов.
Справочно-правовые системы - это полная, систематизированная и оперативно обновляющаяся база данных, содержащая информацию по законодательству с комментариями, совмещённая со средствами поиска и анализа этой информации. По сравнению с другими источниками получения правовой информации (печатные СМИ, интернет-ресурсы, специализированные конференции и семинары) справочно-правовые системы обладают значительными преимуществами:
−компактное хранение больших объемов информации;
−оперативность актуализации информации;
−быстрый поиск документов или их фрагментов;
−всесторонний анализ правовых документов.
Наиболее популярными СПС являются:
− «Гарант» – первая массовая коммерческая справочно-правовая система в России (выпускается с 1990 года).
− «Консультант Плюс» – обновляется каждый день, поэтому здесь находятся только самые новые и актуальные правовые документы. Доля «КонсультантПлюс» на рынке информационно-правовых систем России составляет более 70%.
Базы СПС гарантируют достоверность официальных документов, так как получают правовые документы из органов законодательной, исполнительной и судебной власти федерального и регионального уровней по электронным каналам.
С учебными заведениями наиболее активно взаимодействует «КонсультантПлюс». В системе КонсультантПлюс 355 миллионов документов. Это самая полная база правовой информации. Количество документов в системе постоянно растет. В данной СПС есть система путеводителей, что облегчает поиск документов на определённую тему, а также поиск ключевых слов в определённых местах текста, что позволяет найти определённый документ ещё быстрее. Т.о. КонсультантПлюс - это необходимый инструмент, который экономит время и значительно повышает эффективность работы и учебы. СПС КонсультантПлюс предоставляет широкий спектр справочно-правовой информации для юристов, бухгалтеров, кадровиков, финансистов и других специалистов.
В системе представлены полезные для учебы материалы:
• основные документы федерального законодательства, судебные решения;
• учебники юридического и экономического профилей;
• фирменные материалы КонсультантПлюс: материалы Путеводителей, примеры Готовых решений, Типовых ситуаций, Позиции высших судов;
• материалы юридической и бухгалтерской прессы;
• «Азбука права» с ответами на повседневные правовые вопросы;
• образцы и формы документов и другую информацию.
На сайте «КонсультантПлюс – студенту и преподавателю» https://www.consultant.ru/edu/   размещена электронная библиотека с книгами и учебниками по праву и экономике, коллекция лучших дипломных и курсовых работ, информация о стажировках в «КонсультантПлюс», анонсы конкурсов и игр. Также на сайте можно пройти тестирование и получить сертификат.
Обучение студентов работе с СПС можно разбить на следующие этапы.
1. Справочные правовые системы: назначение и основные возможности.
2. Виды поиска в СПС: по реквизитам документов, по текстам документов, тематические виды поиска. Крайне важно, что СПС позволяет осуществлять поиск через инструмент «Правовой навигатор», позволяющий оперативно найти информацию по возникшей практической ситуации, быстро ознакомиться с новым вопросом, темой. К нему удобно обращаться в тех случаях, когда неизвестно, в каких документах рассматривается вопрос, какими словами он описывается. 
С помощью инструмента «Карточка поиска» студенты ищут информацию по различным реквизитам (название, текст, вид, дата принятия, статус документа). Одной из задач работы с поисковиками является формирование необходимой подборки нормативно-правовых актов по теме курсовой или выпускной квалификационной работы. 
3. Анализ и обработка документов с использованием инструментария «КонсультантПлюс» и офисных программ (поиск фрагмента текста, сравнение редакций, сохранение и вывод на печать).
4. Работа с разделом «Пресса и книги». Здесь находятся учебники и статьи по правовым и экономическим вопросам. В этом разделе студенты имеют возможность подобрать необходимый аналитический материал для курсовой и выпускной квалификационной работы.
5. Работа с блоком «Судебная практика», в котором представлена как официальная (судебные решения), так и неофициальная информация (авторские подборки судебных решений, описывающие суть этих решений). 
6. Анализ раздела «Справочная информация», в котором находятся актуальные и часто используемые финансово-экономические и правовые материалы (размер МРОТ, ставки налогов, размеры пособий и пр.). 
Важное значение имеет использование СПС и при сдаче демонстрационного экзамена, особенно в связи с последними изменениями в системе перевода результатов демонстрационного экзамена в пятибалльную оценку, где пять баллов получают студенты, верно выполнившие 90% задания. В условиях ограниченного времени экзамена, когда каждая минута на счету, умение оперативно находить нужную информацию, может стать решающим фактором для успешной сдачи.
[bookmark: _GoBack]Следует отметить, что умение эффективно использовать СПС – это ценный навык, который пригодится не только на экзамене, но и в будущей профессиональной деятельности.
Преподаватели также постоянно нуждаются в новейшей информации, на поиск которой уходит много времени. Использование СПС непосредственно не только снижает затраты на
поиски информации, но и повышает профессиональный уровень современного преподавателя. Материалы СПС позволяют актуализировать лекционный материал с учётом изменений законодательства, обновить учебные курсы, улучшить методику преподавания, разнообразить занятия в аудитории.
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